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Dr. Ginestal Machado

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO, REGIME GERAL, N2 15

Servico de Limpeza da Escola Secundaria Dr. Ginestal Machado e da Escola
Bdasica Mem Ramires - 16 de novembro de 2025 a 31 de dezembro de 2025

Clausula 12
Objeto
Pelo presente Caderno de Encargos disciplinam-se as regras a que deve obedecer a
aquisicao do Servico de Limpeza da Escola Secundaria Dr. Ginestal Machado e da
Escola Basica Mem Ramires, para o periodo compreendido entre 16 de novembro a

31 de dezembro do ano civil 2025.

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 2.2
DefinigGes

Para efeitos do presente Caderno de Encargos, apresentam-se ou adotam-se as
seguintes definicdes:
CCP - Cddigos dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29
de janeiro, na sua redacao atual;
Contrato — contrato a celebrar entre a entidade adjudicante e o adjudicatdrio nos
termos do presente caderno de encargos;
Orgdo competente para a decisdo de contratar — Conselho Administrativo do
Agrupamento de Escolas Dr. Ginestal Machado;
Entidade Adjudicante — Agrupamento de Escolas Dr. Ginestal Machado, com o NIF:
600063912;

Adjudicatario — entidade convidada a quem se adjudica a execuc¢do do contrato.

Clausula 3.2
Forma e documentos contratuais

1. O contrato sera reduzido a escrito.



2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes das pecas do procedimento identificados
pelas entidades convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativas as pec¢as do procedimento;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se dispde.

Clausula 4.2
Duragdo do contrato
O contrato vigorara desde a data da sua assinatura (com os efeitos ai previstos) e tera

o seu terminus em 31/12/2025.

Clausula 5.2
Obrigagoes gerais do adjudicatario
O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

Clausula 6.2
Obrigacdes gerais da entidade adjudicante
Constituem obrigacdes da entidade adjudicante:

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;

b) Cumprir com as obrigacGes constantes deste Caderno de Encargos;

c) Disponibilizar um elemento da entidade adjudicante para servir de interlocutor

no acompanhamento do contrato;
d) Avisar, de imediato, o adjudicatdrio quando: se verifique alguma anomalia no

ambito dos servicos prestados; quando haja qualquer pedido de



informacdo/esclarecimento por parte da autoridade de gestdo; quando ocorra

qualquer facto que considere relevante.

Clausula 7.2
Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por
ambos os outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa
intencdo, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data
em que pretende ver introduzida a alteragao.

3. O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o
contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.
4. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do

mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 8.2
Cessdo da posigcao contratual

A cessdo da posicao contratual obedece ao disposto nos artigos 317.2 a 319.2 do CCP.

Clausula 9.2
Subcontratacao
Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela

prestacdo dos servicos objeto do contrato.

Clausula 10.2

Preco base
O preco maximo que a entidade adjudicante se dispOe a pagar pela prestacdo de
servicos objeto do contrato a celebrar é de 11.061,60 € (onze mil e sessenta e um

euros e sessenta céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor. A despesa estimada



(preco base) tem cabimento orgamental no Orgamento do Agrupamento de Escolas Dr.

Ginestal Machado.

Clausula 11.2
Preco e Condi¢des de Pagamento

1. A entidade adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatario o valor global constante
da proposta adjudicada, acrescida de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco pelos servicos prestados no ambito do presente contrato sera faturado e
pago de acordo com os servicos prestados pelo adjudicatario.

3. Os pagamentos ao adjudicatdario pela prestacao dos servigos efetuar-se-dao no prazo
de 60 (sessenta) dias, contra a rececdo de faturas.

4. Os precos indicados na proposta sdo fixos e ndo serao passiveis de revisao.

5. N&do havera lugar a adiantamentos.

Clausula 12.2
Boa-fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e ndo exercer os

direitos nele previsto, ou na lei, de forma abusiva.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS
Objeto da Aquisicao
O servico a efetuar deverd respeitar o constante:
Servico de Limpeza para as Escolas Dr. Ginestal Machado e Mem Ramires, ambas do

Agrupamento de Escolas Dr. Ginestal Machado.

Servicos a efetuar:

Diariamente

e Limpeza diaria de todas as salas de aula com excec¢do dos gabinetes do piso O;
¢ Limpeza diaria de halls, atrios, elevador, varandas, corredores e escadas;

¢ Despejo e limpeza diaria dos cestos de papéis;

e Limpeza diaria dos quadros das salas de aula;

e Limpeza e desinfecao diaria de todas as instala¢des sanitdrias e balnearios;



e Colocacdo diaria do lixo nos contentores, tendo em atencdo os procedimentos
ambientais e de gestdo de residuos;

¢ Fornecimento e reposi¢ao dos sacos de pldstico dos cestos de papéis;

* Desinfecdo didria das macanetas, interruptores, puxadores e interruptores;
Semanalmente

e Limpeza dos Ginasios trés vezes por semana;

Mensalmente

* Limpeza e desinfecdo das paredes das instala¢des sanitarias (1 vez por més);

¢ Desinfecdo dos caixotes do lixo e cestos de papéis (1 vez por més);
Trimestralmente

¢ Limpeza de paredes, tetos, portas, espelhos e vidros interiores (1 vez por trimestre —
férias da Pascoa, Verdo e Natal);
Anualmente

¢ Limpeza profunda de sofds e carpetes (1 vez por ano);

e Limpeza de todos os vidros exteriores (1 vez por ano);

Recursos Humanos e Técnicos

40 Horas /dia de segunda-feira a sexta-feira

Os equipamentos, maquinas, fardamento e produtos necessarios a boa funcionalidade

dos servicos ficam a cargo da empresa prestadora de servigos.

O numero de horas e funcionarios atribuidos a estas tarefas devera garantir o
cumprimento da cldusula 132, nunca podendo ser inferior a 8 pessoas e uma média de
5 horas didrias em cada escola por pessoa. Sendo que o numero de funcionarias por
escola ndo deverd ser fixo, mas sim ajustado as necessidades de funcionamento de
cada uma, apds acordo entre as partes.

A lista de funcionarios atribuidos a tarefa deverd ser atualizada, sempre que se
verifiguem alteragdes, em termos de identificagcdo e contactos e transmitida através de
e-mail.

Cabera exclusivamente ao adjudicatdrio o cumprimento das disposices legais vigentes
para o exercicio da atividade relativamente ao pessoal a destacar para a execugdo do

servico, nomeadamente as respetivas deslocacGes, a posse de um seguro de acidentes



de trabalho e de responsabilidade civil que garanta a cobertura dos riscos que possam

decorrer do exercicio desta atividade.

Clausula 14.2
Confidencialidade e Sigilo
O adjudicatario garantird o sigilo quanto a informagdes que os seus técnicos venham a

ter conhecimento relacionadas com a atividade da entidade adjudicante.

Clausula 15.2

Proteg¢do de Dados
1. O adjudicatario declara cumprir, e obriga-se a cumprir, o disposto no Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016
(doravante, RGPD), relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados, e demais legislacdo
relativa a protecao de dados pessoais e protecdo da privacidade, mantendo em total
confidencialidade os dados pessoais (“Dados”), cujo acesso lhe tenha sido dado pela
entidade adjudicante, no ambito da presente prestacdo dos servigos.
2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pela entidade adjudicante ao abrigo da presente presta¢ao de servigos serdo tratados
em estrita observancia das regras e normas transmitidas pela entidade adjudicante.
3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que
Ihe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo da presente prestacao de
servicos, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela
entidade adjudicante.
4. No caso em que o adjudicatario seja autorizado pela entidade adjudicante a
subcontratar outras entidades para a prestacao de servicos, o mesmo serd a Unica
responsavel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuagao
destas.
5. O adjudicatdrio obriga-se a garantir que as empresas por esta subcontratadas

cumprirdo o disposto no RGPD e na demais legislacdo aplicavel, devendo tal obrigacdo



constar dos contratos escritos que o adjudicatario celebrar com outras entidades por si
subcontratadas.

6. O adjudicatdrio obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no RGPD e demais
legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais sempre que, no
ambito da prestacdao dos servigos, tenha de proceder ou efetuar operagdes de
tratamento automatizado ou manual de Dados ou informagdes da entidade
adjudicante, dos formandos ou formadores deste, obrigando-se, nomeadamente, a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |he sejam transmitidos pela
Primeira Outorgante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos
objeto deste contrato;

b) A atuar na medida das instru¢cdes que lhe forem transmitidas pela entidade
adjudicante no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais de terceiros;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados
pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente

comunicadas pela entidade adjudicante.

Clausula 16.2
Pessoal a alocar a prestacdo de servico
Cabera exclusivamente ao adjudicatdrio o cumprimento das disposicdes legais vigentes
para o exercicio da atividade relativamente ao pessoal a destacar para a execugdo do
servico, nomeadamente as respetivas deslocacdes, a posse de um seguro de acidentes
de trabalho e de responsabilidade civil que garanta a cobertura dos riscos que possam

decorrer do exercicio desta atividade.

PARTE Il — DISPOSIGOES FINAIS
Clausula 17.2
Sancgoes
O incumprimento contratual determina a aplicacdo de sang¢Oes pecuniarias por parte

da entidade adjudicante, nos termos do regime geral do CCP.



Clausula 18.2
Comunicagodes e notificagoes

1. Em sede de execug¢ao contratual, todas as comunicagdes da entidade adjudicante
dirigidas ao adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio
registado ou correio eletrénico, de acordo com os elementos a indicar pelo
adjudicatdrio.

2. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacdes do adjudicatario dirigidas a
entidade adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio
registado ou correio eletrénico, de acordo com os seguintes elementos:

A/C Diretor do Agrupamento de Escolas Dr. Ginestal Machado

E-mail: aedgm@ae-ginestalmachado.pt

Clausula 19.2
Foro competente
Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretacdo ou
execucdo do contrato serd dirimido no Tribunal Administrativo da sede da entidade

adjudicante.

Clausula 20.2
Direito aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢des

constantes do CCP.



